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Schulbuchliste 
Kauffmann / Kauffrau für Büromanagement 

Lernfeldunterricht 
    

Ausbildungs-
jahr Titel Verlag ISBN 

    

1 

Fachkunde:  
Be Partners Büromanagement 
Band 1, Ausgabe 2020 

Cornelsen 978-3-06-451915-2 

Arbeitsbuch mit Lernsituationen:  
Be Partners Büromanagement 
Band 1, Ausgabe 2020 

Cornelsen 978-3-06-451918-3 

Schreib- und Gestaltungsregeln für die Text- 
und Informationsverarbeitung. 
6. Auflage 2020 

Beuth 
Verlag 978-3-410-29655-3 

    

2 

Fachkunde:  
Be Partners Büromanagement, Lernfeld 6: 
bilanzorientierte Finanzbuchhaltung 
Band 2, Ausgabe 2020 

Cornelsen 978-3-06-452056-1 

Arbeitsbuch mit Lernsituationen:  
Be Partners Büromanagement, Lernfeld 6: 
bilanzorientierte Finanzbuchhaltung 
Band 2, Ausgabe 2020 

Cornelsen 978-3-06-452057-8 

Schreib- und Gestaltungsregeln für die Text- 
und Informationsverarbeitung. 
6. Auflage 2020 

Beuth 
Verlag 978-3-410-29655-3 

    

3 

Fachkunde:  
Be Partners Büromanagement 
Band 3, Ausgabe 2020 

Cornelsen 978-3-06-451917-6 

Arbeitsbuch mit Lernsituationen:  
Be Partners Büromanagement 
Band 3, Ausgabe 2020 

Cornelsen 978-3-06-451920-6 

Hinweis: Fachkunde und Arbeitsbücher (mit Lernsituationen) auch als E-Book verfügbar (nutzbar auf 
dem privaten Tablet). Die jeweiligen ISBN-Nummern finden Sie auf der Homepage des Verlages. 
Bei allen anderen Unterrichtsfächern (z. B. Deutsch, Englisch) ist eine Absprache mit den jeweiligen 
Fachlehrkräften erforderlich. 


